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NORMAS DE EXECUGCAO ORCAMENTAL
Documentos previsionais 2022 v (‘\

As presentes normas encontram-se em conformidade com o estabelecido na alinea d) do n.2 1 do l'
4

|

art.2 46.2 do novo regime financeiro das autarquias locais e das entidades intermunicipais, aprovado

pela Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro, na sua atual redagao.

Capitulo |

Ambito e principios genéricos
Artigo 1.2

Defini¢do e objeto %

O presente articulado estabelece regras e procedimentos complementares e necessarios a execugéo%

do orgamento da Camara Municipal de Castelo Branco e dos Servicos Municipalizados de Castelo
Branco, em conformidade com a alinea d) do n.2 1 do art.2 46.2, da Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro

e em reforgo das disposi¢cOes constantes do Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, da Lei n.2

8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso (LCPA), na sua atual
redagdo, do Decreto-Lei n? 127/2012, de 21 de junho, com as respetivas alteracbes e do ponto 8.3.1.
do POCAL (Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de Fevereiro), na sua atual redacdo, constituindo estes
diplomas legais, no seu conjunto, o quadro normativo aplicivel a execucdo do Orgamento do

Municipio no ano de 2022, atentos os objetivos de rigor e contengdo orcamental.

Artigo 2.2
Utilizagao de dotagbes orcamentais

1. Durante o ano de 2022 a utilizagdo das dotagdes orgamentais fica dependente da existéncia de
fundos disponiveis a curto prazo, previstos ao abrigo do disposto na LCPA, independentemente da

obrigatoriedade legal da aplicagao dos referidos diplomas.

2. A utilizagdo das dotagdes orcamentais deve ser enquadrada numa légica de contengdo, rigor e
permanente avaliagdo pelo que as cativagcGes de dotagdo orcamental (diminuicdo da dotacdo
orcamental disponivel) sdo um instrumento de gestdo financeira para conter despesa cuja receita
depende de circunstancias de mercado e de conjuntura, sendo necessdrio observar o

comportamento definitivo desta antes da prossecugdo daquela.
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Artigo 3.2 A
Execuc¢do orcamental L 1
1. A execugao dos documentos previsionais serd efetuada dando cumprimento ndo s6 ao limite \

maximo das dotagdes aprovadas, como também ao nivel dos compromissos, em obediéncia aos
fundos disponiveis apurados mensalmente nos termos da LCPA (Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro).
2. A adequagdo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a que seja
preservado o equilibrio financeiro, obriga ao estabelecimento das seguintes regras:

N
a) Registo, no inicio do ano econdmico, de todos os compromissos assumidos de exercicios %
anteriores que tenham fatura ou documento equivalente associados e ndo pagos (divida

transitada);

b) Registo, no inicio do ano econdmico, de todos 0os compromissos assumidos em anos anteriores
sem fatura associada; %

c) Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamento dos compromissos de anos futuros e //

dos contratualizados em anos anteriores; 1Y
d) Registo dos compromissos assumidos no ano econémico, em cumprimento da LCPA;

e) Registo dos cabimentos, relativos a despesas autorizadas, ainda ndo comprometidos, do

anterior.

Artigo 4.2
Modificagcdes ao Orcamento e as Grandes Opgdes do Plano

1. O Presidente da Camara Municipal, baseado em critérios de economia, eficiéncia e eficacia,
tomara as medidas necessarias a gestao rigorosa das despesas publicas locais, reorientando através
do mecanismo das modificagdes orcamentais, as dotagdes disponiveis de forma a permitir uma
melhor satisfagdo das necessidades coletivas, com o menor custo financeiro, no cumprimento estrito

do disposto no niumero 8.3.1 do POCAL, confirmando as seguintes regras:
a) Estdo proibidas as alteragGes orgamentais nas seguintes situacdes:

i. Que impliquem aumento ou redugdo da despesa obrigatoria por conta de despesa

com outra natureza;
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ii. Que reduzam rubricas em que ocorram necessidades certas ou que estejam §

associadas a “compromissos assumidos”;

iii. Que impliqguem anulagdo em dotacdes de projetos com financiamento alheio q\
sendo proibida a reafectacdo de dotagBes de projetos/a¢Ges com financiamento G/

alheio a outros projetos/agdes.

b) Nao deve ser feita anulagdo em dotagGes orgamentais de capital para reforco de despesa

corrente.

b) O reforgo de rubricas da despesa corrente, fica sujeita a prévia avaliacio da regra do

equilibrio orgamental, prevista no art.2 402 da Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro; %/

c) Em situagOes excecionais, devidamente fundamentadas, a anulagdo ou reforco de despesa
obrigatdria, por conta de despesa com outra natureza, fica sujeita a prévia autoriza¢do do

Presidente da Camara Municipal.

2. As dotagGes orgamentais sao afetas, em primeira instancia, aos compromissos e a divida transitada

e

3. Em consequéncia do numero anterior, as dotagdes orgamentais sdao alocadas, na primeira

de anos anteriores.

alteracao orgamental, com os ajustamentos, em termos de classificagdes econdmicas e organicas que

se mostrem necessdrios e de acordo com os compromissos e a divida transitada.

-
4. A aprovagdo das alteracdes modificativas (revisdes) orcamentais é da competéncia da AssembWH—‘

Municipal sob proposta da Camara Municipal, salvo quando se trate da aplicagdo de receita%
a

legalmente consignadas, de empréstimos contratados e da nova tabela de vencimentos publicad

apos a aprovacao do orgamento inicial.

5. No caso das GOP - Grandes Opgdes do Plano, as modificacbes a efetuar a estes documentos
consubstanciam-se em revisdes sempre que se torne necessario incluir ou anular novos projetos, ou

alterar o seu valor global.

6. O excesso de cobranca em relagao a totalidade das receitas previstas no orgamento podera
conduzir a elaboragao de uma revisdo ao orgamento bem como a diminui¢do ou anulagdo de receitas
sempre que o desenrolar da atividade municipal seja reveladora de que as fontes de financiamento
serdo comprovadamente inferiores ao previsto inicialmente. Caso a diminui¢do da receita esteja
subjacente a uma diminuigdo de receitas legalmente consignadas ou de empréstimos contratados,

deve essa redugao implicar a formulagdao de uma alteragdo orgcamental.

7. Nos termos do disposto na alinea d) do n.2 1 do art.2 332 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro,
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conjugado com o n.2 1 do art.2 342 da mesma Lei, a Cdmara Municipal delega no Presidente da

Camara a competéncia para aprovagao de alteragées orgcamentais.

Artigon.2 5
Registo Contabilistico

1. A Secgdo de Contabilidade é responsavel pela correta identificagdo da receita, sua liquidagdo e

cobranga.

2. As faturas ou documentos equivalentes devem ser enviadas pelos fornecedores diretamente para
a Seccdo de Expediente e Arquivo, quer em suporte de papel quer pelos meios eletrénicos indicados /P\&/
nos respetivos procedimentos de contratagdo publica, atendendo ao disposto no art.2 299.2-B do

Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP).

3. A Secgao de Expediente Geral e Arquivo procede ao registo no Sistema de Gestdo Documental do

Municipio, das faturas, utilizando livro préprio no respetivo programa, e procede ao seu envio para a
Sec¢do de Contabilidade. %

4. Tratando-se de faturas referentes a empreitadas de obras publicas, devem as mesmas ser /4

acompanhadas pelos respetivos autos de medicao.

5. Por documentos equivalentes consideram-se notas de débito, notas de crédito, notas de

liquidagao e recibos.

6. As faturas ou documentos equivalentes indevidamente recebidas por outros meios, que ndo o
descritos no ponto anterior, deverdo ser reencaminhadas para a Seccao de Expediente e Arquivo, no
prazo maximo de 48 horas, para que proceda ao seu registo e envio a Contabilidade nos termos do

ponto 3.

7. Os documentos relativos a despesas urgentes e inadidveis, devidamente fundamentadas, do
mesmo tipo ou natureza cujo valor, isolada ou conjuntamente, ndo exceda o montante de (euro)
10.000, por més, devem ser enviados a Sec¢do de Contabilidade em 24 horas, de modo a permitir
efetuar o compromisso até ao 52 dia util posterior a realizacdo da despesa, em conformidade com o

disposto no n.2 1 do art.2 92 do Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de Junho.

8. Os documentos relativos a despesas em que estejam em causa situacdes de excecional interesse
publico ou a preservagdao da vida humana, devem ser enviados a Sec¢do de Contabilidade em 48

horas, de modo a permitir efetuar o compromisso no prazo de 10 dias apds a realizagdo da despesa.
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Capitulo Il

Receita Orgcamental

Secgao |

Principios

|

Q

Artigo 8.2
Principios gerais para a arrecadacdo de receitas

1. Nenhuma receita poder3d ser liquidada e arrecadada se ndo tiver sido objeto de inscri¢do no artigo
or¢gamental adequado, podendo, no entanto, ser cobrado para além dos valores inscritos no

Orgamento sob forma de crédito especial, conforme previsto no ponto 3 da NCP 26 do SNC-AP.

2. E proibida a arrecadagdo de quaisquer receitas municipais sem o registo da respetiva liquidagado,

sob pena de responsabilidade disciplinar.

3. As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas pelas

correspondentes rubricas do Orgamento do ano em que a cobranca se efetuar.

4. A liquidagao e cobranga de taxas e outras receitas municipais serdo efetuadas de acordo com o
disposto nos regulamentos municipais em vigor que estabelegam as regras a observar para o efeito,

bem como os respetivos quantitativos e outros diplomas legais em vigor.

5. Em conformidade com o n.2 1 do artigo 9.2 da Lei n.2 53-E/2006, de 29 de agosto, poderd

proceder-se a atualizagdo do valor das taxas com base no indexante regulamentarmente previsto.

6. Deverdo ainda ser cobradas outras receitas préprias da Autarquia relativamente a bens e servicos
prestados, sempre que se torne pertinente, mediante informacédo justificada e proposta de valor a

apresentar pela respetiva unidade organica a Sec¢do de Contabilidade.

Seccao ll
Entrega das Receitas Cobradas
Artigon.2 9

Cobrancas pelos Servicos Municipais
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fundamentada, conceder isengbes ou redugdes dentro dos limites estabelecidos nos regulamentos i i
a

municipais em respeito pelo principio da legalidade tributaria previsto no n.2 9 do art.2 16.2 da Lei n.2

73/2013, de 3 de setembro, na sua redacdo atual. k r&
3. A concessao de isengdes ou redugdes ao abrigo do n.2 2 fica limitada, por sujeito passivo, a 25% do (?\
limite fixado no n.2 1, quando ultrapassado este valor a isengdo ou reducdo deve ser autorizada pela

Assembleia Municipal.

4. As isengdes ou redugdes concedidas a favor de pessoas singulares ou coletivas dos setores
privados, cooperativo e social, bem como das entidades publicas fora do perimetro do sector das
administragcdes publicas no ambito do Sistema Europeu de Contas Nacionais e Regionais, é
considerada um beneficio concedido para efeitos da Lei n.2 64/2013, de 27 de agosto, sem prejuizo

do art.2 3.2 do mesmo diploma, e concorre para o cdmputo dos demais beneficios concedidos em

\
numerdario e ou em espécie. \

Capitulo Il

Despesa Orgamental

Seccao |
Principios e Regras
Artigon.2 13

Principios Gerais para a Realiza¢do da Despesa

1. Na execucdo do orcamento da despesa devem ser respeitados os principios e regras definidos no
Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, na Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, nas suas
redagdes atuais, e ainda as normas legais disciplinadoras dos procedimentos necessarios a aplicacdo

da LCPA, constantes do Decreto- Lei n.2 127/2012, de 21 de junho, com as devidas alteragdes.

2. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas cumulativamente as

seguintes condigGes:
a) Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos termos da lei;

b) Registado previamente a realizagdo da despesa no sistema informatico de apoio a

execugao orcamental;

c) Emitido um ndmero de compromisso vélido e sequencial que é refletido na nota de

encomenda ou documento equivalente;
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5. E da competéncia da Secgdo de Contabilidade o célculo mensal dos fundos disponiveis, devendo

para o efeito ser assegurado o acompanhamento da sua evolugdo.

(n
P
ul
Artigo n.2 15 {
1
\
Descativagio de Verbas \
1. Compete aos servigos que desencadearam a assuncao de despesa: f
1.1.Comunicar a Secgdao de Contabilidade a eventual desisténcia ou redugdo de valores,
tendo em vista a descativagdo de verbas cabimentadas e/ou comprometidas. @(
1.2.Esta comunicagdo devera ser efetuada, pelo menos, sempre que:
a) O procedimento de assungdo de despesa tenha excedido os 6 meses, sem que
tivesse existido o fornecimento dos bens ou servicos objeto do procedimento de
despesa; ou
b) Caso o servigo pretenda manter o processo de despesa por periodo superior ao
previsto na alinea anterior, deve fundamentar essa necessidade e comunica-la
superiormente;
c) Sempre que se verifique que, apds o cumprimento de todos os requisitos legai a

o inicio da execugdo de um contrato, o valor comprometido para 0 ano em curso se

mostre desproporcional, relativamente ao plano de pagamentos aprovado.

2. Compete a Segdo de Contabilidade:

2.1.Proceder a descativagdo de verbas cabimentadas e/ou comprometidas:

2.1.1. Ap0ds excedido o prazo previsto na alinea a) do ponto 1.2, sem que 0s servicos

tenham manifestado necessidade de manter o respetivo processo de despesa
por periodo superior, nos termos da alinea b) do ndmero anterior,
determinando-se automaticamente a ndo adjudicacdo e a revogacdo da decisdo

de contratar;

2.1.2. Relativamente as situagdes previstas na alinea b) do ponto 1.2, devera proceder

ao reajustamento do compromisso, para o(s) ano(s) e seguinte(s), se for o caso,

desde que ndo haja um aumento global da despesa prevista, nos termos da LCPA



NORMAS DE EXECUCAO ORCAMENTAL 2022

MUNICIPIO DE CASTELO BRAN(I()\/

e don.21doart.2 182 do presente documento, desde que as dotacdes previstas §

comportem essa despesa.

2.1.3. Relativamente as despesas enquadradas no art.2 128.2 do CCP, ou seja, 0 ajuste
direto simplificado (requisicdes), uma vez que as mesmas nido poderdo ser

mantidas por periodo superior ao indicado! na alinea a) do art.2 129.2 do CCP.

Artigo n.2 16
Conferéncia e Registo da Despesa

1. A conferéncia e registo, inerentes a realizagdo de despesas efetuadas pelos servicos municipais,
deverdo obedecer ao conjunto de normas e disposi¢Ges legais aplicaveis e as regras de instrucdo de |

processos sujeitos a fiscalizacdo prévia do Tribunal de Contas.

2. A conferéncia e registo referidos no numero anterior serdo efetuados pela Seccdo de

Contabilidade.

Seccao ll

Autorizacao da Despesa e Pagamentos
Artigon.2 17

Competéncias

1. Em tudo quanto ndo se encontrar especificamente regulado no presente artigo, os responsaveis
pelos servicos municipais autorizam despesas nos termos das respetivas delegacbes de
competéncias, sem prejuizo da adogdo de regras e demais procedimentos estabelecidos sobre esta

matéria pela legislagdo em vigor.

2. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, a competéncia para autorizar o pagamento de
despesas, até ao montante de € 748.196,85, independentemente da entidade que as autorizou, é do
Presidente da Camara Municipal ou do Vice-Presidente da Cdmara e, nas suas faltas e impedimentos
de um Vereador em regime de permanéncia a tempo inteiro, nos termos da alinea h) do n.2 1 do
art.2 35.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro e nos termos do artigo 29.2 do Decreto-Lei n.2

197/99, de 8 de junho.

! Atualmente 1 ano, mas a partir de 2021 a 3 anos, conforme alteracido ao CCP
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f) Contribuigdes e impostos, reembolsos e quotas ao Estado ou organismos seus dependentes; &
g) Agua, energia elétrica, gés; \
h) Valorizagdo e tratamento de Residuos Sélidos Urbanos;

i) ComunicagGes telefdnicas e postais;

j)  Prémios de seguros;
k) Quaisquer outros encargos que resultem de contratos legalmente celebrados.

2. Consideram-se igualmente autorizados os pagamentos as diversas entidades por OperagGes de

-

Tesouraria.

Capitulo IV
Disposig¢des finais / :

Artigo n.2 19

Duvidas sobre a Execucdo do Orgamento

As duavidas que se suscitarem na execugdao do Orgamento e na aplicacdo ou interpretagao das
presentes normas serdao resolvidas por despacho do Presidente da Camara e submetidas para

posterior ratificagdo a Camara Municipal e Assembleia Municipal quando sejam da sua competéncia.

L

Artigo n.2 20
Vigéncia
O orgamento, as GOP bem como as normas reguladoras da execugdo orgamental vigorarao, apds

aprovacao em Assembleia Municipal, a partir de 01/01/2022.



